CHAABYC

HaB4YaABbHOI AHCHHIAIHH «JOKYMEHTO3HABCTBO»

CremaisHICTh

029 [HOOPMALIIMHA, BIBJTIOTEYHA TA APXIBHA
CITPABA

OcBiTHs porpama

JTOKYMEHTALIIMHO-IH®OPMALIHE
3ABE3IIEUEHH S AJIMIHICTPATUBHOI I
[IPABOBOI JISIJIBHOCTI

PiBens BUIIOT OCBITH

[epmmii (6akamaBpChKuUii)

Craryc HaBYaIbHOI TUCIUIUTIHHA

000B’s13K0Ba

Kypc / cemecTp BuBUEHHS

1-2 cemectp

Kinbkicts kpenutie EKTC

9

Posmoaur 3a BugamMud 3aHATHL Ta
rOAMHAMU HABYAHHS

Jlekuii - 64 rox.

[IpakTuyHi, ceMiHAPCHKi 3aHATTA - 32 TOA.

CawmocriitHa po6ota - 174 roxu.

Bun inauBigyanbHOTO 3aBIaHHS

KOHTpOJIbHA poOoTa

dopmMa MiJICyMKOBOTO KOHTPOJTIO

1 cemecTp — 3amik, 2 cemMecTp — €K3aMeH (CJICKTPOHHE
TECTYBAHHS)

Anpeca Kypcy B cucrtemi

eJIEKTPOHHOTO HaBYaHHS

YHIBEPCUTETY

Kadenpa (ma3Ba, Ne xabinery, | Kadenpa nyOmiunoro i mpuBaTHOTO IpaBa

KOHTaKTHHH Tenaedon, e-mail)

Buxknanau /i:

3axapona Ipuna BomoaumupisHa, K. 1. H., IOIIEHT

KonrakTHa iHopmartist | E-mail: Zaharova.ira2308@gmail.com
BUKJIaj[a9a/iB: Tent. 0969800008

JIH1 3aHATH

Koncynprarii OuHi KOHCYINBTAIlIi: 3TiTHO 3 Tpadikom

JlucraHIiiiHi: eleKTpoHHa TomTa, rpynu y BaiiOepi,
Tenerpami

Mera HaBYAILHOT JUCUUILTIHU

niaroryBatu (axiBlis, 34aTHOTO BUIBHO OpPIEHTYBATHUCS B
PI3HOMAHITTI  JIOKYMEHTIB, 1O  (PYHKIIOHYIOTh Y
colianbHIl JOKYMEHTHO-KOMYHIKaIiitHuii cdepi.

Mera OpiEHTOBaHA Ha
(opMyBaHHS y CTYAEHTIB TaKuX
KOMIIETEHTHOCTEM:

dK 2. 3parHicTh METOIN
cucTeMaTH3anii, TouryKy, 30epexkeHHs, Kiacuikamii

iH(opMartii 115 pi3HUX THIIB KOHTEHTY Ta HOCIIB.

®K 16. ba3oBi ysBIEGHHS TPO PI3HOMAHITHICTh
JIOKYMEHTIB Yy COIiaIbHUX KOMYHIKaIlisIX, iX JOKYMEHTHI
CHCTEMH; BOJIOJIIHHS METOJaMH PO3POOKH JOKYMEHTHHUX
Kkiacudikairiii, cxem opranizaiiii po6oTH 3 JOKYMEHTaMH,

BUKOPUCTOBYBaTHU




TEXHOJIOT1 00pOoOKHK MOKyMeHTHOI iH(opmartii, y T. 4. Ha
EJIEKTPOHHUX HOCISIX.

Pesynbratn HaBuaHHS (BIAMOBIIHO PH . 7. 3abesneuyBaru e‘beFTHFHwTB
10 OCBITHBO-IIPO(eCiitHoi (GYHKITIOHYBaHHS JIOKYMEHTHO-KOMYHIKaIlIHHUX
nporpamu) CHCTEM.

. . [3
OuikyBaHi pe3y/IbTaTH HABUAHHSL: OPH 1. Bu3nauatu npeaMmer, 00°‘€KT, CTPYKTYpy, METOAU

1 MDKIUCHUIUTIHAPHI 3B’SI3KH  JOKYMEHTO3HABCTBA SIK
HAyKOBO1 AUCITUTUTIHU.

OPH 2. BuCBITIUTH OCHOBHI €Tanmu BUHUKHEHHS 1
PO3BHUTKY JTIOKYMEHTIB Pi3HHUX THUIIIB 1 BUIIB.

OPH 3. [leMoHCTpyBaTH pO3YMiHHS TpPO TPHPOAY 1
CyTHICTh, COIIQIbHY pOJIb, O3HAKH 1 BJIACTUBOCTI
JIOKYMEHTA, MOT0 CTPYKTYPHI €JIEMEHTH Ta PEKBI3UTH.
OPH 4. OpientyBatucs B 3arajibHiii METOIUII CTBOPECHHS
1 (QyHKIIIOHYBaHHS JOKyMEHTa B CHCTEMi JOKYMEHTHOI
KOMyHiKarii  (CTBOpeHHs, 30upaHHs, 30epiraHss,
PO3MOBCIOKEHHS], BUKOPUCTaHHS ).

OPH 5. KnacudikyBatu Oynp-siKi BHIM JOKYMEHTIB 3a
CYTHICHMMH O3HAaKaMH iX MOJLIY Ha TPYIH Ta BUIH.

OPH 6. Po3ymiTH €BOJNIOII0 Ta CYTHICTh OCHOBHHUX
KOHIEMIIi}1 TOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKU.

OPH 7. OOrpyHTOoBYBaTH BJacHy JAYMKY IIIOJO
TUCKYCIHHHX TTPOOJIeM JOKYMEHTO3HABCTBA.

OPH 8. XapaktepuszyBaTu OCHOBHI BHAHM 1 PI3HOBUIH
JIOKYMEHTIB, IO CKJIaJal0Thb OCHOBY (hOHIIB 0i0IiOTEK,
OpraHiB HayKOBO-TEXHIYHOI iH(opMallii, apXiBiB, My3e€iB,
KHWKKOBHMX MarasmuHiB, iH(OpMaIiifHUX LEHTPIB TOLIO.
OPH 9. Busnauatu nedininii 6a30BuX
JTOKYMEHTO3HABUMX TEPMIiHIB.

OPH 10. Oniucatu cucremu kiacudikaiii TOKyMEHTIB.
OPH 11. Amnami3yBaTd JOKYMEHTH 32 DI3HUMHU
KBaTiiKaI[iiHUMU O3HAKaMHU.

OPH 12. bynysaru acetny hopmyny TOKyMeHTA.

OPH 13. XapakrepuzyBaTd OCHOBHI BHUIM 1 THIIH
OIyOJIIKOBaHUX 1 HEOMyOIIKOBAaHUX JJOKYMEHTIB.

OPH 14. Busnauartu 3micT QyHKITIH TOKYMEHTIB.

OPH 15. OpieHntyBatucs B CTPYKTypl Ta OCHOBHHUX
PEKBI3UTaX Pi3HUX BHJIIB BUIaHb.

OPH 16. Busmauaru TunouM 1 BUAM BHIAHbL 3a IX
CYTHICTHUMH O3HaKaMH.

AHoTAalis HABYAJLHOI AUCIUILIIHU:

3HAlOMCTBO CTY/JEHTIB 3 JIOKYMEHTO3HAaBCTBOM - KOMIUICKCHOIO HAayKOIO IPO JOKYMEHT SIK
CKJIaJHUHM CHUCTEMHHMH 00‘€KT 1 3aci0 comiajabHOI KOMYHIKalii Ta JOKYMEHTHO-iH(popMaliiHy
TisTbHICTD. e HaykoBa AUCIUIUTIHA, SIKa BUBYA€ 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS 1 (PYHKITIOHYBaHHS
JOKYMEHTIB; B ICTOPUYHOMY, CYYaCHOMY 1 IMPOTHOCTHMYHOMY IIJIaHAX NPOIECH CTBOPEHHS,
PO3IOBCIODKCHHSI 1 BUKOPUCTAHHS JTOKYMEHTHHX JDKepen 1iHpopMallii B CyCIUIbCTBI; po3po0Jisie
NPUHIUIH TOOYJ0BH JOKYMEHTHO-KOMYHIKALIHHUX CHCTEM 1 METOH X AisIIbHOCTI.




3MicT HABYAJLHOI M CIUILJIIHMN .
1 cemecmp:

BCTVII. JOKYMEHTO3HABCTBO K HAYKA
Tema 1. IOHSTTS « JOKYMEHT». ICTOPUYHII PO3BUTOK MOI'O 3HAYEHbD
Tema 2. ®YHKILIII, BMACTUBOCTI TA O3HAKU JOKYMEHTA
Tema 3. IOKYMEHT SK CUCTEMA
Tema 4. KITACUDIKAIIISL JOKYMEHTIB
Tema 5. MAT]?PIAHI)HA (®I3UYHA) CKJIAJIOBA JIOKYMEHTA. MATEPIAJIbHI HOCII
IHOOPMAIIII
Tema 6. METO/IU, CITOCOBU I 3ACOBU IOKYMEHTYBAHH

2 cemecmp:
Tema 1. XAPAKTEPUCTUKA BUJAHHS. O3HAKU KJIACUDIKALIT BUJTAHD
Tema 2. XAPAKTEPUCTUKA OKPEMUX BUAIB BUJIAHbB 3A HUUIbOBUM
[MPU3HAYEHHAM
Tema 3. KHUT'A K BUJ] JOKYMEHTA I BUJAHHA
Tewma 4. IEPIOJVNYHI BUJAHHA
Tema 5. KAPTOI'PAGIYHUI JIOKYMEHT. KAPTOI'PA®IYHE BUJIAHHS
Tema 6. 3O PAGIYHUI JOKYMEHT
Tema 7. JOKYMEHT AK ITAM‘ATKA KVJIbTYPU. JOKYMEHT K APTEDAKT

PexomeHnnoBaHi 1xepesa:

1. ITamexa lO. 1., Jlemimn H. O. 3aranpHe JOKyMEHTO3HABCTBO : HaB4. nmociOHuK. K. : Jlipa-K,
2009.434 c. : Pexum JOCTYITY : http://library.nung.edu.ua/zagalne—
dokumentoznavstvo.html https://textbook.com.ua/dokumentoznavstvo/1473445811

2. IlIBenoBa-Boaka I'.M. [lokxymeHnTo3HaBCTBO : HaB4. nmocioHuk. K. : 3nanns, 2007. 398 c.

Pexum IOCTYITy :
http://dilovod.com.ua/load/elektronna_biblioteka/shvecova vodka g m_dokumentoznavs
t vo_navch_posib_k znannja 2007 398 s/1-1-0-46,

http://www.dut.edu.ua/uploads/l_1296 45107204.pdf

3. Awntonenko . JlokymeHTariiina Hayka — iHQopMalliifHa Hayka — JOKYMEHTO3HABCTBO
(eBoyIIOLliE  HAa3BM HAyKH TMpPO JOKYMEHT 3a KopaoHoMm) //  TepmiHosoris
JMOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYMDKHHUX Tally3ed 3HaHb : 30ipka Hayk. mpanb. K. : YerBepra
xBwis, 2010. Bum. 4. C. 14-16. Pexxum nocrymy : http://nmetau.edu.ua/file/td—2010.pdf

4. TepMiHOJOTiS TOKYMEHTO3HABCTBA Ta CyMIKHMX Tally3ei 3HaHb : 30ipka HayK. rpaupb /
KwuiB. HaIll. yH-T KyJIBTypH 1 MUCTEUTB, [H-T AepxK. ymp.; 3a 3ar. pea B.B. beznpabdko K.:
Yersepra xpuis, 2010. Bum. 4. 144 c. Pexxum moctymy : http://nmetau.edu.ua/file/td—
2010.pdf

5. AKTyanbHI THTaHHS JOKYMEHTO3HAaBCTBAa Ta 1H(QOpPMAaLiWHOI MisSUIBHOCTI: Teopii Ta
iHHOBaIIi : 30. matep. | MixHap. Hayk.-ipakT. KoH(]., Oneca, 19-20 6epes. 2015 p. / mix
3ar. pen. B.JI.  Cnpincsna.  Opeca, 2015.505 c¢. Pexum  goctymy:
http://www.adverta.com.ua/texts/Aktualni—pytannya—dokumentoznavstva—ta—
informatsiynoyi—diyalnosti-teoriyi—ta—innovatsiyi.pdf

6. Kymmnapenko H. JlokymenrtoBenenue : ydeOHuk. K.: 3manns, 2006. 459 c. Pexum
noctymy: http://www.dut.edu.ua/uploads/l_1296 34894660.pdf
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Cucrema oniHIOBaHHS Pe3y/IbTATIB HABYAHHS:

Cxema po3nodiny 6ania:

50 GamniB 10 GaniB (KOHTPOJIb 40 OauiB
Ex3amen (motounuit BUKOHAHHS (TmiacyMKOBUH
KOHTPOJIb) 1HIMBITyaTbHIX KOHTPOJIb)
3aBJIaHb)
70 GaiB 30 GamniB
3anmik (mMOTOYHUI KOHTPOJIB) (KOHTpPOJIb
BUKOHAHHS
THIUBITyaTbHUX
3aBJIaHb)
Minimanonuit nOpo2osuil pieeHs 3 KOHCHO20 6U0Y KOHMPOTIIO:
30 GamniB 6 6amiB (KOHTPOJIb 25 GautiB
Ex3amen (moTouyHMit BUKOHAHHS (TmiacyMKOBUH
KOHTPOJIb) 1H/IMBITyaJIbHUX KOHTPOJIb)
3aBJIaHb)
16 6aniB
3anik 45 6aniB (MOTOYHUMN (KOHTPOJIb BUKOHAHHS
KOHTPOJIb) IHIUBITyaJIbHAX
3aBJIaHb)

HaxonnyyBaHHsI peHTHHIOBHX 0aJIiB 3 HABYAJIBHOI JUCHHUILIIHU (MIOTOYHHI KOHTPOJIb)
BiI0YBa€THCA il YAC OLIHIOBAHHSI KOHTPOJIIO 3HAHb TAKUX BUAiB HABYAJbLHUX POOIT:

1) Jonosioi, sucmynu na cemiHapCcoKux 3aHAmmsx,
2) 36imu 3 6UKOHAHHA NPAKMUYHUX POOIM;

3) Vene onumysanmsi;

4) [lucbmosi pobomu 3 3aC80EHHI MeM KYpPCY;
5) Buxonanms 3a60aHb camocminuHol pobomu.

Kootwcnuit 6uo0 nomounoi nasuanvnoi pooomu cmyoenma OuiHOWOMmMbCA 3a 5-0anvhoro

WKanomw.
IIIxaja OniHIOBAHHSA Pe3y/IbTATIB HABYAHHSA:
CyMg Oais [Ikana O11iHKa 3a HAlllOHAJBbHOIO IIKAJIOK
3a BCi BUIU €KTC .
HaBYaITBHOT IUTS €K3aMEHY, KypCOBOTO MTPOEKTY IUTA 3QTIKY
JISITBHOCTI (pobotn)
90-100 A BiAIMIHHO
82-89 B
74-81 C Aobpe 3apaxoBaHO
64-73 D _
3aJI0BIJIbHO
60-63 E
35-59 EX HE3a/I0BLIBHO 3 MOXKIIUBICTIO HE 3apaxoBaHO 3 MOKJIMBICTIO
MOBTOPHOTO CKJIATaHHS MOBTOPHOTO CKIIATaHHS
HE3aJI0BUTLHO 3 000B’ I3KOBUM HE 3apaxOBaHO 3 000B’I3KOBUM
1-34 F MTOBTOPHUM BUBUEHHIM TTOBTOPHUM BHBUEHHIM
JTUMCLHILTIHA JUCLIUILIIHA




IMoaiTuka Kypcey:
IHonimuxka oompumanusa akademiunoi 000pouecnocmi
BuknaganHs HaBYalbHOI MUCHIMIUIIHA TPYHTYETHCS Ha 3acajax akaaeMidyHOl J0OpOYECHOCTI.

[TopymenHaMu akagemiuHoi T0OPOYECHOCTI BBAXKAIOTHCS: aKaJeMiYHMU mariaT, ¢aldpukaris,
(danscudikaris, CIMCyBaHHS.

3a TOpYIICHHS aKaaeMiuyHOl JOOPOYECHOCTI CTYACHTH MOXYTh OyTH TPHUTATHEHI JO TaKoi
aKaJIeMi4HO1 BIiJIIOBIIATBLHOCTI: MOBTOPHE TMPOXOKEHHsS OIIHIOBaHHS (KOHTpOJbHA pPOOOTa,
ICIIUT TOIO); TOBTOPHE TMPOXOKEHHS BIAMOBIIHOTO OCBITHHROTO KOMIIOHEHTa OCBITHBOI
MPOrPaMHU.

Komynikayinna nonimuka
CryneHTH IOBUHHI MaTH aKTUBOBAHY YHIBEPCUTETCHKY TOIITY.
OO0O0B’SI3KOM CTYJICHTA € Meperyisi]] HOBUH Ha TenerpaM-kaHaii.

[TpoTsirom THXHIB CaMOCTiHOT poO0TH 000B’SI3KOM CTyZIEHTa € poOOoTa 3 TUCTAHIIHUM KYypCOM
«JloKyMEHTO3HABCTBOY.

IHonimuka w000 nponyckie 3anamso

CtyneHTH MarTh BIIBIAYBAaTH JICKIIMHI W MpakTHYHI (CeMIHApCHhKi) 3aHATTA. BiacyTHICTh
CTYIEHTa Ha 3aHATTI MOXe OyTH BHIpPaBIaHa MOBAKHOIO MPUYHHO. [TOBaXHUMH MpPHYNHAMU
BIJICYTHOCTI BBaXaloThbcs: XBOpoOa, ydacTe y BceykpalHChbkill CTYIEHTCHKINH —oJiMImiaji,
BceykpaiHChbkOMy KOHKYPCl CTYIEHTCHKHX HAyKOBHUX POOIT 4M OyIb-SKOMY I1HIIOMY 3aXoO/i,
SKUN MOHA BIJIHECTH 10 3aXOJiB, IO CHPUSIOTh PO3BUTKY CTYIEHTIB 1 MOJIMIICHHIO IMiKY
yHiBepcuTeTy (pakynbTeTy).

Honimuxka w000 6UKOHAHHA HABUAILHUX 3A60AHb NIZHIWLE 6CIMAHOB]IEHO20 MEPMIHY
CrynaeHTH MalOTh BUKOHYBATH BCl HaBUaJbHI 3aBIaHHS y BCTaHOBJICHI TepMiHH. CTyIEHT, KU
HE BUKOHAB Ty YH IHIITY KUIbKICTh HABYAJIBHUX 3aBJIaHb BYACHO M XO4Y€ HAJOTYKUTH MPOTAsHE,
MO>K€E 3BEpHYTHCS IO IOTIOMOTY JT0 BUKJIaava.

Honimuka w000 ockapicenns OYiHIOBAHHA
Ko CTyAeHT HE 3rojieH 3 OIIHIOBAaHHSIM WMOT0 3HAaHb BiH MOXKE OCKap)XHTH BHCTaBJICHY
BUKJIaJJa4ueM OI[IHKY Y BCTAHOBICHOMY TOPSIKY.
bonycu

CryneHTH, sIKi peryJsipHO BiJBiTyBalld JEKIlii (MalOTh HE OLIbIIIE TBOX MPOITYCKIiB 0€3 TOBAKHUX
MPUYMH) Ta MAIOTh HANMCAHUM KOHCIIEKT JICKI[I OTPUMYIOTh JOJAaTKOBO 2 Oyl 0 Pe3yNbTaTiB
OLIIHIOBAHHS JI0 MiJICYMKOBO{ OIIIHKH.




