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1. Загальні положення 

1.1. Господарський відділ (далі — Відділ) є структурним підрозділом 

Східноєвропейського університету імені Рауфа Аблязова (далі — Університет), 

який забезпечує господарське, матеріально-технічне та адміністративне 

обслуговування діяльності Університету. 

1.2. Відділ створюється, реорганізовується та ліквідовується наказом 

ректора Університету. 

1.3. Відділ безпосередньо підпорядковується проректору з 

адміністративно-господарської роботи (далі — проректор з АГР). Проректор з 

АГР підпорядковується першому проректору та ректору Університету. 

1.4. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією України, законами 

України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, іншими 

нормативно-правовими актами, Статутом Університету, наказами ректора, 

розпорядженнями першого проректора, проректора з АГР та цим Положенням. 

1.5. Відділ здійснює свою діяльність у взаємодії зі структурними 

підрозділами Університету. 

 

2. Основні завдання Відділу 

2.1. Основними завданнями Відділу є: 

• організація господарського обслуговування Університету; 

• забезпечення належного технічного, санітарного та 

протипожежного стану будівель, споруд, приміщень і прилеглої території; 

• організація матеріально-технічного забезпечення діяльності 

Університету; 

• забезпечення збереження, раціонального використання та належної 

експлуатації майна Університету; 

• організація поточного ремонту, технічного обслуговування 

будівель, споруд, інженерних мереж та обладнання; 

• участь у забезпеченні вимог охорони праці, пожежної безпеки та 

цивільного захисту. 

3. Функції Відділу 

3.1. Для виконання покладених завдань Відділ: 

• організовує прибирання та належне утримання приміщень і 

території Університету; 

• забезпечує структурні підрозділи меблями, інвентарем, 

господарськими товарами та іншими матеріальними ресурсами; 
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• готує заявки, розрахунки та документи щодо придбання товарів, 

робіт і послуг господарського призначення; 

• бере участь в інвентаризації, обліку, зберіганні та списанні 

матеріальних цінностей; 

• організовує проведення ремонтних робіт і контролює їх виконання; 

• здійснює контроль за раціональним використанням ресурсів; 

• забезпечує ведення документації та подання звітності з питань, що 

належать до компетенції Відділу; 

• виконує інші доручення ректора, першого проректора та 

проректора з АГР. 

•  

4. Права Відділу 

4.1. Відділ має право одержувати від структурних підрозділів 

Університету документи, матеріали та інформацію, необхідні для виконання 

покладених на нього завдань. 

4.2. Відділ має право вносити керівництву Університету пропозиції щодо 

вдосконалення господарського забезпечення, ремонту, утримання та 

ефективного використання майна. 

 

5. Керівництво Відділом 

5.1. Відділ очолює проректор з адміністративно господарської роботи, 

який призначається на посаду та звільняється з посади наказом ректора 

Університету. 

5.2. Працівники Відділу безпосередньо підпорядковуються проректору з 

АГР, виконують його доручення та звітує в установленому порядку. 

 

6. Відповідальність 

6.1. Працівники Відділу несуть відповідальність за невиконання або 

неналежне виконання посадових обов’язків, доручень керівництва, вимог 

законодавства України та цього Положення. 

 

7. Взаємодія з іншими підрозділами 

7.1. Відділ взаємодіє з усіма структурними підрозділами Університету з 

питань господарського забезпечення, експлуатації та ремонту майна, 

матеріально-технічного забезпечення й утримання приміщень. 
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8. Прикінцеві положення 

8.1. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться на підставі 

наказу ректора Університету. 

8.2. Положення набирає чинності з дня його затвердження ректором 

Університету, якщо інше не визначено відповідним наказом. 
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