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Кваліфікація: бакалавр з інформаційної,

Рівень вищої освіти:  перший (бакалаврський) бібліотечної та архівної справи

Ступінь вищої освіти: бакалавр Форма навчання: заочна

Галузь знань: 02 Культура і мистецтво Термін навчання: 3 роки 10 місяців

Спеціальність: 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа Рік вступу:  2024
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1.  Кваліфікаційна робота 8

38

ІV. Атестація

Вид атестації Семестр

8 8 16 0 2

14 4. Виробнича практика II 8 42 2 4 4 2

8 3. Виробнича практика I 6 42 2 4

8 2. Навчальна практика 4 42 2 4

Вид практики Семестр Тижні

2 2 4 8 1. Ознайомча 2 4

Курс ВСЬОГОТеоретичне 

навчання

Екзаменаційн

а сесія
Практика 

Підготовка 

до атестації

 Атестація 

здобувачів 

вищої освіти 

Канікули

ІІ. Бюджет часу ІІІ. Практики

СХІДНОЄВРОПЕЙСЬКИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ РАУФА АБЛЯЗОВА

НАВЧАЛЬНИЙ    ПЛАН

Освітньо-професійна програма : 

Документаційно-інформаційне забезпечення адміністративної і правової діяльності 

І. Графік освітнього процесу

Курс
навчальний тиждень

установча сесія сесія практика атестація
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

ОК 1.
Фахова українська мова та основи ділової комунікації 4 2 120 10 6 4 110 10 4

ОК 2. Історія української державності і культури 4 2 120 10 6 4 110 10 4

ОК 3. Ділова англійська мова 17 4 1,2,3 510 34 34 476 12 5 10 4 6 4 6 4

ОК 4. Інформаційні та комунікаційні технології 4 1 120 10 6 4 110 10 4

ОК 5. Безпека життєдіяльності, охорона праці, екологія 4 1 120 10 6 4 110 10 4

ОК 6. Основи наукових досліджень 4 5 120 6 4 2 114 6 4

ОК 7. Філософія 4 4 120 6 4 2 114 6 4

ОК 8. Професійна англійська мова та міжнародні комунікації 4 7 120 6 6 114 6 4

ОК 9. Основи теорії держави і права 5 1 150 12 6 6 138 12 5

ОК 10. Документознавство 7 1 210 16 6 10 194 16 7

ОК 11. Державне управління в інформаційній сфері 5 1 150 12 6 6 138 12 5

ОК 12. Документаційне забезпечення управління 9 3 2 270 16 10 6 254 10 4 6 5

ОК 13. Комп'ютерна обробка і редагування документів 4 2 120 10 6 4 110 10 4

ОК 14. Маркетинг інформаційних продуктів і послуг 4 2 120 10 6 4 110 10 4

ОК 15. Електронний документообіг 4 3 120 6 4 2 114 6 4

ОК 16. Вебтехнології 4 3 120 6 4 2 114 6 4

ОК 17. Інформаційна безпека і захист інформації 5 3 150 6 4 2 144 6 5

ОК 18. Сучасні технології документно-інформаційної галузі 4 4 120 6 4 2 114 6 4

ОК 19. Соціокомунікативні технології 4 4 120 6 4 2 114 6 4

ОК 20. Менеджмент 5 5 150 6 4 2 144 6 5

ОК 21. Архівознавство 4 5 120 6 4 2 114 6 5

ОК 22. Маркетинг послуг 5 5 150 6 4 2 144 6 4

ОК 23. Інформаційно-аналітична діяльність 5 6 150 6 4 2 144 6 5

ОК 24. Курсова робота Документаційне забезпечення управління 3 6 90 2 2 88 2 3

ОК 25. Інформаційне забезпечення управління 4 6 120 6 4 2 114 6 4

ОК 26. Інформаційний, архівний і бібліотечний менеджмент 4 7 120 6 4 2 114 6 4

ОК 27. Системний аналіз інформаційних процесів 5 7 150 6 4 2 144 6 5

ОК 28. Інформаційне право 5 7 150 6 4 2 144 6 5

ОК 29. Технології електронних бібліотек і архівів 5 8 150 6 4 2 144 6 5

ОК 30. Е-урядування і цифрові технології в управлінні 5 8 150 6 4 2 144 6 5

Українська мова (як іноземна)* 9 8 270 24 24 246 6* 2* 6* 2* 6* 2* 6* 3*

150 4500 260 132 104 24 4240 72 30 60 24 30 22 24 16 24 18 14 12 24 18 12 10

4 5 6 7 8
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1  ОБОВ`ЯЗКОВІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

1.1 Навчальні дисципліни обов'язкової компоненти 

Всього за циклом дисциплін обов'язкової компоненти
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V.   ПЛАН   ОСВІТНЬОГО   ПРОЦЕСУ
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Кількість годин

Розподіл годин за курсами, семестрами і тижнями
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ОК 31. Ознайомча практика 6 180 180 * 6

ОК 32. Навчальна практика 6 180 180 * 6

ОК 33. Виробнича практика 6 180 180 * 6

ОК 34. Виробнича практика 6 180 180 * 6

24 720 720 0 0 0 6 0 0 0 6 0 0 0 6 0 0 0 6

ОК 35. Кваліфікаційна робота 6 180 180 * 6

6 180 180 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6

180 0 0 0 5400 260 132 104 24 5140 72 30 60 30 30 22 24 22 24 18 14 18 24 18 12 22

ВК 1 Вибіркова дисципліна 1 4 4 120 6 4 2 114 6 4

ВК 2 Вибіркова дисципліна 2 4 3 120 6 4 2 114 6 4

ВК 3 Вибіркова дисципліна 3 4 3 120 6 4 2 114 6 4

ВК 4 Вибіркова дисципліна 4 4 4 120 6 4 2 114 6 4

ВК 5 Вибіркова дисципліна 5 4 5 120 6 4 2 114 6 4

ВК 6 Вибіркова дисципліна 6 4 5 120 6 4 2 114 6 4

ВК 7 Вибіркова дисципліна 7 4 5 120 6 4 2 114 6 4

ВК 8 Вибіркова дисципліна 8 4 6 120 6 4 2 114 6 4

ВК 9 Вибіркова дисципліна 9 4 6 120 6 4 2 114 6 4

ВК 10 Вибіркова дисципліна 10 4 6 120 6 4 2 114 6 4

ВК 11 Вибіркова дисципліна 11 4 7 120 6 4 2 114 6 4

ВК 12 Вибіркова дисципліна 12 4 7 120 6 4 2 114 6 4

ВК 13 Вибіркова дисципліна 13 4 7 120 6 4 2 114 6 4

ВК 14 Вибіркова дисципліна 14 4 8 120 6 4 2 114 6 4

ВК 15 Вибіркова дисципліна 15 4 8 120 6 4 2 114 6 4

60 1800 90 60 30 0 1710 0 0 0 0 12 8 12 8 18 12 18 12 18 12 12 8

ФК 1 Фізичне виховання* 8
1,2,3,

4
240 8 232 2 2 2 2

8 240 8 232 2 2 2 2

240 7200 350 192 134 24 6850 72 30 60 30 42 30 36 30 42 30 32 30 42 30 24 30

4 3 3 3 2 1 3 2

2 3 4 3 5 4 4 2

1

1 1 1 1

6 7 7 7 7 7 7 5

Проректор з Начально-організаційної роботи Завідувач кафедри

________________Юлія СИВОЛАП

"__30_"___05_______ 2025 р. "__15_"____05______ 2025 р. "__09_"____05______2025 р.

* позакредитна дисципліна

Заступник голови

Навчально-методичної ради 

________________ Ірина ЗАХАРОВА _____________Денис АБЛЯЗОВ

Всього контролів

Всього:

Загальний обсяг обов'язкових компонент:

2 ВИБІРКОВІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

Всього за циклом дисциплін вибіркової компоненти

3. ФАКУЛЬТАТИВНІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

Всього за циклом дисциплін факультативної компоненти

ВСЬОГО ПО НАВЧАЛЬНОМУ ПЛАНУ

Кількість екзаменів

Кількість заліків

Кількість курсових робіт

Кількість практик

1.3 Атестація

1.2 Практика

Всього практик:


