
ЗАТВЕРДЖУЮ ЗАТВЕРДЖЕНО

Ректор Рішення Вченої ради

_____________________Ія ЧУДАЄВА Протокол від "_30__" ___05____ 2025_ р. № 4/25__

"_30_"____05______ 2025     р.

Кваліфікація: бакалавр з інформаційної,

Рівень вищої освіти:  перший (бакалаврський) бібліотечної та архівної справи

Ступінь вищої освіти: бакалавр Форма навчання: денна

Галузь знань: 02 Культура і мистецтво Термін навчання: 3 роки 10 місяців

Спеціальність: 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа Рік вступу:  2022
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Навчальні тижні
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Разом

1.  Кваліфікаційна робота 8

42 198

ІV. Атестація

Вид атестації Семестр

118 16 16 4 2

6 42 4. Виробнича практика II 8 422 4 4 4 2

12 52 3. Виробнича практика I 6 432 4 4

12 52 2. Навчальна практика 4 432 4 4

Вид практики Семестр Тижні

32 4 4 12 52 1. Ознайомча 2 4

Курс ВСЬОГОТеоретичне 

навчання

Екзаменаційна 

сесія
Практика 

Підготовка 

до атестації

 Атестація 

здобувачів 

вищої освіти 

Канікули

ІІ. Бюджет часу ІІІ. Практики

СХІДНОЄВРОПЕЙСЬКИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ РАУФА АБЛЯЗОВА

НАВЧАЛЬНИЙ    ПЛАН

Освітньо-професійна програма : 

Документаційно-інформаційне забезпечення адміністративної і правової діяльності

І. Графік освітнього процесу

Курс
навчальний тиждень

теоретичне навчання сесія практика канікули атестація
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

ОК 1 Українська мова за професійним спрямуванням 4 1 120 48 32 16 72 3 4

ОК 2 Історія та культура України 4 1 120 48 32 16 72 3 4

ОК 3 Іноземна мова 10 4 1,2,3 300 160 160 140 3 3 2 2 3 3 2 2

Українська мова (як іноземна мова)* 9 8 270 108 108 162 2* 2* 2* 2* 2* 2* 2* 3*

ОК 4 Інформаційні системи і технології 4 1 120 48 16 32 72 3 4

ОК 5 Філософія 4 3 120 48 32 16 72 3 4

ОК 6 Документознавство 9 2 1 270 96 64 32 174 3 5 3 4

ОК 7 Основи теорії держави і права 5 1 150 64 48 16 86 4 5

ОК 8 Етика і психологія ділового спілкування 5 1 150 64 48 16 86 4 5

ОК 9 Інтернет-технології  і ресурси 5 2 150 64 16 48 86 4 5

ОК 10 Соціальні комунікації 5 2 150 64 32 32 86 4 5

ОК 11 Лінгвістичні основи професійної діяльності 5 2 150 64 32 32 86 4 5

ОК 12 Менеджмент і адміністрування 5 2 150 64 32 32 86 4 5

ОК 13 Документаційне забезпечення управління 7 4 3 210 96 64 32 114 3 5 3 2

ОК 14 Конституційне право 5 3 150 64 32 32 86 4 5

ОК 15
Державне будівництво і місцеве самоврядування 5 3 150 64 32 32 86 4 5

ОК 16 Організація роботи судових та правоохоронних 

органів
5 4 150 64 32 32 86 4 5

ОК 17 Адміністративне право 5 4 150 64 32 32 86 4 5

ОК 18 Комп'ютерні технології документно-інформаційної 

галузі 
5 4 150 64 64 86 4 5

ОК 19 Курсова робота Документаційне забезпечення 

управління
3 4 90 32 32 58 2 3

ОК 20 Трудове право 5 5 150 64 32 32 86 4 5

ОК 21 Електронний документообіг 5 5 150 64 16 48 86 4 5

ОК 22 Інформаційне право 5 5 150 64 32 32 86 4 5

ОК 23
Інформаційне забезпечення правової діяльності 5 6 150 64 32 32 86 4 5

ОК 24 Корпоративне право 5 6 150 64 32 32 86 4 5

ОК 25 Інформаційно-аналітична діяльність 6 6 5 180 80 48 32 100 2 3 3 3

ОК 26 Архівознавство 5 6 150 64 48 16 86 4 5

ОК 27 Інформаційне забезпечення управління 6 7 180 56 28 28 124 4 6

ОК 28 Юридична техніка та складання процесуальних 

документів
5 7 150 56 28 28 94 4 5

ОК 29 Інформаційні технології в судовій діяльності 5 8 150 48 24 24 102 6 5

ОК 30 Курсова робота Інформаційне забезпечення 

правової діяльності
3 7 90 28 28 62 2 3

155 4650 1932 896 756 280 2718 23 30 21 26 17 22 19 22 14 18 15 18 10 14 6 5

4 5 6 7 8
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1  ОБОВ`ЯЗКОВІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

1.1 Навчальні дисципліни обов'язкової компоненти 

Всього за циклом дисциплін обов'язкової компоненти
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V.   ПЛАН   ОСВІТНЬОГО   ПРОЦЕСУ
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Назва освітної компоненти
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ОК 31 Ознайомча практика 4 120 120 * 4

ОК 32 Навчальна практика 4 120 120 * 4

ОК 33 Виробнича практика 4 120 120 * 4

ОК 34 Переддипломна практика 4 120 120 * 4

16 480 480 0 4 0 0 0 4 0 0 0 4 0 0 0 4

ОК 35 Кваліфікаційна  робота 9 270 270 9

9 270 270 9

180 5400 1932 896 756 280 3468 23 30 21 30 17 22 19 26 14 18 15 22 10 14 6 18

ВК 1 Вибіркова дисципліна 1 4 3 120 48 32 16 72 3 4

ВК 2 Вибіркова дисципліна 2 4 3 120 48 32 16 72 3 4

ВК 3 Вибіркова дисципліна 3 4 4 120 64 32 32 56 4 4

ВК 4 Вибіркова дисципліна 4 4 5 120 48 32 16 72 3 4

ВК 5 Вибіркова дисципліна 5 4 5 120 48 32 16 72 3 4

ВК 6 Вибіркова дисципліна 6 4 5 120 48 32 16 72 3 4

ВК 7 Вибіркова дисципліна 7 4 6 120 48 32 16 72 3 4

ВК 8 Вибіркова дисципліна 8 4 6 120 48 32 16 72 3 4

ВК 9 Вибіркова дисципліна 9 4 7 120 42 28 14 78 3 4

ВК 10 Вибіркова дисципліна 10 4 7 120 42 28 14 78 3 4

ВК11 Вибіркова дисципліна 11 4 7 120 42 28 14 78 3 4

ВК 12 Вибіркова дисципліна 12 4 7 120 42 28 14 78 3 4

ВК 13 Вибіркова дисципліна 13 4 8 120 48 24 24 72 6 4

ВК 14 Вибіркова дисципліна 14 4 8 120 40 20 20 80 5 4

ВК 15 Вибіркова дисципліна 15 4 8 120 40 20 20 80 5 4

60 1800 696 432 216 48 1104 0 0 0 0 6 8 4 4 9 12 6 8 12 16 16 12

ФК 1 Фізичне виховання* 8 240 2 2 2 2 2 2 2 2

8 240

240 7200 2628 1328 972 328 4572 23 30 21 30 23 30 23 30 23 30 21 30 22 30 22 30

4 3 2 3 3 3 2 2

3 3 5 3 4 3 4 2

1 1

1 1 1 1

7 7 7 8 7 7 7 5

Проректор з Начально-організаційної роботи Завідувач кафедри

________________Юлія СИВОЛАП

"__30_"___05_______ 2025 р. "__15_"____05______ 2025 р. "__09_"____05____2025 р.

* позакредитна дисципліна

Заступник голови

Навчально-методичної ради 

________________ Ірина ЗАХАРОВА _____________Денис АБЛЯЗОВ

Всього контролів

Всього:

Загальний обсяг обов'язкових компонент:

2 ВИБІРКОВІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

Всього за циклом дисциплін вибіркової компоненти

3 ФАКУЛЬТАТИВНІ КОМПОНЕНТИ ОСВІТНЬОЇ ПРОГРАМИ

Всього факультативних компонент

ВСЬОГО ПО НАВЧАЛЬНОМУ ПЛАНУ

Кількість екзаменів

Кількість заліків

Кількість курсових робіт

Кількість практик

1.3 Атестація

1.2 Практика

Всього практик:


